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Gmina Nysa Urząd Miejski w Nysie 
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa 

      Nysa, dnia 31 sierpnia 2017r. Zaproszenie do złożenia oferty  (usługi)    
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego.                    Gmina Nysa - Urząd Miejski w Nysie 
 ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa 
 
 Biuro Projektu:  Gminny Zarząd Oświaty, ul.Kolejowa 15, 48-300 Nysa     
2. Tryb udzielania zamówienia.  Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy  

Prawo zamówień publicznych  z dnia 29 stycznia 2004r.,  którego wartość nie przekracza 
wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro.   3. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia. 

 Szkolenia/warsztaty dla 60 nauczycieli wychowania przedszkolnego 
CPV – 80500000-9 

       Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie szkoleń/ warsztatów :   
Lp. Rodzaj zajęć Liczebność 

grupy Planowany termin  Preferowany 
dzień szkolenia  

1 Komunikacja 20 osób Wrzesień 2017 r.  sobota  
2 Praca z dzieckiem o 

szczególnych potrzebach 
edukacyjnych  

20 osób Październik 2017 r. sobota 

3 Kształtowanie 
umiejętności społecznych 

20 osób Listopad 2017 r. sobota 

w ramach realizacji projektu „Wszystko zaczyna się w przedszkolu” w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze 
Środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 
Wykonawca szkoleń zapewni: osobę szkolącą, materiały szkoleniowe i przerwę kawową.  
Sale z wyposażeniem (np. rzutnik) zostaną udostępnione nieodpłatnie przez Gminę Nysa. 
Czas trwania 6-12 godzin, grupy 20 osób.  Szkolenie musi kończyć się uzyskaniem dokumentu potwierdzającego jego ukończenie (np. zaświadczenie). Miejsce – Nysa.    Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć  szczegółowy zakres, tematykę dla   
poszczególnych szkoleń  / warsztatów.  
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4.  Termin i miejsce wykonania zamówienia :  
   Wrzesień – Listopada 2017r. (zgodnie z punktem 3 SIWZ).     5.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 
spełniania tych warunków.  
Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą  spełniać warunki, 
udziału w postępowaniu dotyczące: 

 
1)      posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny, 
 

2)           posiadania wiedzy i doświadczenia. 
Weryfikacja spełnienia tego warunku dokonywana będzie w oparciu o dotychczasowe 
realizowane zamówienia. Wykonawca  zobowiązany jest wykazać, że w okresie 
ostatnich 3 lat przeprowadził minimum jedno szkolenie/warsztaty, których zakres 
obejmował zajęcia objęte przedmiotem niniejszego zamówienia tj. komunikacja, praca z 
dzieckiem o szczególnych potrzebach  oraz kształtowanie umiejętności społecznych  
 

3)           dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny, 
 

4)           sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
 

5)             powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.  
Wykonawca zobowiązany jest wykazać że nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z 
Zamawiającym. 

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy 
Zamawiającym lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 
e) pozostawaniu, przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia w 

stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
f) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.  
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie przeprowadzona  
w oparciu o przedłożone przez Wykonawców oświadczenia (w formularzu oferty )   
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6.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt. 5 
Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
1) aktualny odpis z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  

2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w zaproszeniu  
 w treści formularza oferty) i braku powiązań,  
3) wykaz  usług  z dowodami, czy zostały wykonane należycie. 
4) Szczegółowy zakres szkoleń / warsztatów. 

 7.  Termin związania ofertą.    Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

8. Opis sposobu przygotowywania oferty. 
1. Wymagania podstawowe.  

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę za 
wybraną część  przedmiotu zamówienia  

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych i wariantowych. 
3) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). 
Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny 
Wykonawcy(ów) lub  pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do 
reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty 
wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza 

złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie 
nazwy firmy i siedziby.   

 
2. Zawartość oferty. 

  Kompletna oferta musi zawierać: 
a) formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik do 

niniejszego zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,   
b) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia.    

9. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
1. Miejsce oraz termin składania ofert  -  Urząd Miejski Nysa ul. Kolejowa 15;  sekretariat  

 Burmistrza Nysy  pok. nr 102 ( I piętro) - do 
dnia 08 września 2017r. do godziny 12:00.    Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie 

(paczce). Kopertę (paczkę)   należy opisać następująco:    
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2.  Miejsce oraz termin otwarcia ofert -  Urząd Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju                                                                          
        nr 205 ( II piętro) w dniu  08 września o     
        godzinie 12:30.  

10. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  
W każdej części przedmiotu zamówienia oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w 
oparciu o następujące kryteria i ich  znaczenie: 

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość punktów jakie może 
otrzymać oferta za dane kryterium 

1 
 

Cena ( C ) 100 100 
W kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów 
wynikającą z działania: 

Pi (C) = (Cmin/Ci)   • Max  (C) 
gdzie: 

Pi(C) ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena"; 
Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; 
Ci cena oferty "i"; 
Max (C) maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena". 

 11. Sposób porozumiewania się z Wykonawcami  
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną na adres email: 
zp_nysa@op.onet.pl 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia  
3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający, bez ujawniania źródła zapytania, 

zamieszcza na stronie internetowej na której udostępnione zostało zaproszenie   
12. Informację o  udzieleniu zamówienia:  

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający  udzieli Wykonawcy zamówienia w formie 
pisemnej – umowa .  
Wynagrodzenie zostanie zapłacone przez Zamawiającego za każdy rozpoczęty semestr 
odrębnie  przelewem na rachunek Wykonawcy - w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania 
poprawnej pod względem formalnym i rachunkowym faktury VAT. 
Zamawiający nie dopuszcza zmiany wysokości wynagrodzenia z tytułu wzrostu wskaźnika 
inflacji. 
 
 

Załączniki :  
1. Formularz oferty  

Nazwa i adres  
  Wykonawcy  
      Gmina Nysa  
      Urząd Miejski w Nysie  
      ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa  

 „Oferta w trybie zaproszenia do złożenia oferty pn.: 
Szkolenia/warsztaty dla 60 nauczycieli wychowania przedszkolnego w ramach realizacji projektu „Wszystko zaczyna się w przedszkolu” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze Środków Europejskiego Funduszu Społecznego. Nie otwierać przed dniem: 08 września 2017r. godzina 12:30”. 
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                                                                                        z up. BURMISTRZA  
Załącznik nr 1 – formularz oferty 

     ...................................................... 
                             (miejscowość i data ) 

                          
 
 
 
.......................................................... 
                 Nazwa Wykonawcy   

 
Adres: ............................................................... 
          ............................................................... 
 Telefon  ..................... faks …………………………… 
E-Mail :    .......................................................... 

OFERTA  
w  trybie zaproszenia do złożenia oferty  

                                                                              
       Zamawiający : Gmina Nysa  

  Urząd Miejski w Nysie                                                     
  ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa 

 
W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty, oferujemy wykonanie zamówienia pn.:  

Szkolenia/warsztaty dla 60 nauczycieli wychowania przedszkolnego 
w ramach realizacji projektu „Wszystko zaczyna się w przedszkolu” w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze 
Środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
Za realizację przedmiotu zamówienia oferujemy cenę brutto …………………………. złotych  
 
słownie: ................................................................................................................... złotych, 
 
Na cenę ofertową składają się : 

Lp. Rodzaj zajęć Liczebność 
grupy 

Cena ofertowa brutto 

1 Komunikacja 20 osób  
2 Praca z dzieckiem o szczególnych 

potrzebach edukacyjnych  
20 osób  

3 Kształtowanie umiejętności społecznych 20 osób  
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Oświadczamy, że zaproponowana cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający w 
przypadku wyboru niniejszej oferty. 

 
Oświadczamy, że :  
- zapoznaliśmy się z treścią zaproszenia do złożenia oferty, nie wnosimy do niej zastrzeżeń,  
- spełniamy warunki udziału w postępowaniu w zakresie : 

 1) posiadania uprawnień do wykonywania działalności w zakresie objętym przedmiotem  
  zamówienia,  
  2) posiadania wiedzy i doświadczenia,   
 3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  do  
  wykonania zamówienia,  
  4) sytuacji ekonomicznej i finansowej, 

- nie jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym 
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, w 

stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, e) pozostawaniu, przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia w stosunku 
pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  f) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione 
wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

 Przedmiot zamówienia wykonamy w terminach określonych w punkcie 4 zaproszenia do złożenia 
oferty.  
Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zaproszeniu do 
złożenia oferty. 
Przedkładamy wykaz dostaw usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, wraz z dowodami określającymi czy zostały wykonane należycie   
  
Lp. Rodzaj usług zakres 

 
Wartość brutto /usług  Data i miejsce 

wykonania usług  
  

na rzecz jakiego 
podmiotu usługi były 

wykonane 
(Zamawiający) 

1     
2     
3     

 
 

          
………………………………………………………………………………………… 

    (podpis Wykonawcy lub podpis osoby/ób uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy) 


